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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA
A.S. 2024/2025

PREMESSA

Il Piano annuale delle attivita esplicita tutti gli impegni collegiali e i conseguenti impegni del
personale docente (art. 28 CCNL 16-18).

Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d'insieme di tutto cio
che ¢ al momento prevedibile, non ¢ né pud essere esaustivo, vi potranno essere altre riunioni per
sopravvenute esigenze. La dirigenza fara tutto il possibile per rispettare quanto definito; a loro volta i docenti
vorranno impegnarsi a non richiedere permessi evitando la coincidenza di impegni privati con le riunioni di
servizio.

Il Piano annuale delle attivita ¢ d’importanza fondamentale, non solo perché si configura come
documento utile per gli insegnanti di questo istituto, perché contiene la pianificazione delle attivita che si
dovranno svolgere, ma anche - e soprattutto - perché ¢ un atto che responsabilizza gli insegnanti stessi, in
quanto esplicita gli impegni vincolanti per il raggiungimento del successo formativo degli allievi tramite:

e la garanzia della qualita del servizio offerto in termini di rispetto delle aspettative dell’utenza interna
ed esterna;

il perseguimento dell’organizzazione di una gestione razionale delle risorse;

il rispetto delle competenze e delle attitudini di ciascuno;

la costruzione di un sano rapporto relazionale sul posto di lavoro;

il contributo all’instaurazione di un “c/ima” che tenda al rispetto della norma e della legalita;

la dotazione di un sistema di controllo atto a garantire adeguamenti in itinere.

“Gli obblighi di lavoro del personale docente sono funzionali all'orario del servizio stabilito dal piano di
attivita e sono finalizzati allo svolgimento delle attivita d'insegnamento e di tutte le ulteriori attivita di
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione e documentazione necessarie all'efficace svolgimento
dei processi formativi.”

Si riportano di seguito le date delle festivita nazionali, la festa del Santo Patrono
e la giornata, individuata dal Collegio dei Docenti ed approvata dal Consiglio di



Istituto, di sospensione delle attivita didattiche, cosi come dal decreto di
determinazione del calendario scolastico D.A. /Istr. n. 279 del 11/04/2024

Tutte le domeniche

01 Novembre 2024 — Ognissanti

02 Novembre 2024 — Commemorazione dei defunti
25 Novembre 2024 - Santo Patrono

08 Dicembre 2024 - Immacolata Concezione

25 Dicembre 2024 - Natale

26 Dicembre 2024 - Santo Stefano

01 Gennaio 2025 - Capodanno

06 Gennaio 2025 — Epifania

20 Aprile 2025 - Pasqua

21 Aprile 2025 - Lunedi dell ’Angelo

23 Aprile 2025 - Giornata individuata dall’Istituto
24 Aprile 2025 - Giornata individuata dall’Istituto
25 Aprile 2025 - Festa della Liberazione

01 Maggio 2025 - Festa del Lavoro

02 Giugno 2025 - Festa della Repubblica

[attivita didattica e sospesa, inoltre, nei seguenti periodi:
vacanze di Natale: dal 23 Dicembre 2024 al 07 Gennaio 2025
vacanze di Pasqua dal 17 Aprile 2025 al 22 Aprile 2025

Inizio lezioni come da delibera del Consiglio d’Istituto del 03/09/2024

Scuola dell’Infanzia

11 Settembre - seconde e terze sezioni ore 8:00 (via Trento), ore 8:15 (via Fardella,
via Crispi)

12 Settembre - prime sezioni ore 8:00 (via Trento), ore 8:15 (via Fardella, via Crispi,
Nubia 3, 4, 5 anni)

Scuola Primaria
11 Settembre - classi prime ore 9:00

11 Settembre - seconde, terze, quarte e quinte classi ore 08:00

Scuola secondaria di 1° grado:
11 Settembre - classi prime ore 9:00
11 Settembre - classi seconde e terze ore 8:00

Per la Scuola Primaria e Secondaria di 1° grado le lezioni avranno termine sabato 07
Giugno 2025.



Per la Scuola dell’Infanzia il termine delle attivita educative ¢ fissato al 28 Giugno

2025.

MESE DI SETTEMBRE

GIORNO

ORARIO

PLESSO

ATTIVITA

2

Dalle 08:30

E. Pacelli

Presa di servizio

3

Alle 08:30

E. Pacelli

Collegio dei docenti

4

Dalle 9:00 alle
12:00

E. Pacelli

E. Pacelli

Scuola
dell’infanzia

Incontri per gruppi di lavoro
(dipartimenti):

e Attivita di accoglienza

e Preparazione prove di ingresso

Incontri per interclasse:
- Organizzazione delle
attivita di accoglienza
- Preparazione prove
d’ingresso
- Incontri per gruppi di
lavoro sostegno

Incontri per intersezione nei plessi di
appartenenza

Dalle ore 9:00
alle 12:00

E. Pacelli

E. Pacelli

Incontri per gruppi di lavoro
(dipartimenti):

e Attivita di accoglienza

e Preparazione prove di ingresso

Incontri per interclasse:
- Organizzazione delle
attivita di accoglienza
- Preparazione prove
d’ingresso




- Incontri per gruppi di
lavoro sostegno

Scuola Incontri per intersezione nei plessi di
dell’infanzia | appartenenza
ore 09:00 Giovanni Formazione uso registro elettronico
XXIII Axios per docenti in ingresso - Scuola
Infanzia, Primaria.
E. Pacelli Formazione uso registro elettronico
Axios per docenti in ingresso- Scuola
Secondaria.
Sistemazione aule plessi di
appartenenza (attivita di accoglienza
Docenti Infanzia, Primaria e
Secondaria - progettazione attivita della
prima settimana)
ore 08:30 E. Pacelli Collegio dei Docenti
Al termine del | Plessi di Sistemazione aule plessi di
Collegio appartenenza | 45 hartenenza (attivita di accoglienza
Docenti Infanzia e Primaria -
Secondaria)
ore 16:00 Incontro DS/Docenti sezione 1 infanzia
- Genitori alunni in ingresso
ore 16:30 Plesso Incontro DS/Docenti classi 1*primaria -
E. Pacelli Genitori alunni in ingresso




ore 17:00

Incontro DS/Docenti classi 1+
Secondaria - Genitori alunni in ingresso

11 Dalle ore 8:00 | E. Pacelli Inizio Lezioni per le classi 2” e 3*
alle 11:00
Dalle ore 9:00 Inizio Lezioni per le classi 1"
alle ore 11:00
Dalle ore 8:00 | Giovanni Inizio lezioni per le classi 2+, 3",4" e
alle 11:00 XXIII S5
Dalle ore 9:00
alle 11:00 Inizio lezioni per le classi prime
Dalle ore 8:15 | Infanzia
alle ore 11:15 Inizio lezioni per le seconde e terze

sezioni (Via Fardella e Via Crispi)
Dalle ore 8:00 | Infanzia-
alle ore 11:00 Inizio lezioni per le seconde e terze
sezioni (Via Trento)

12 Dalle ore 8:00 | E. Pacelli Attivita didattiche per le tutte le classi
alle 11:00
Dalle ore 8:15 | Infanzia Inizio lezioni per tutte le sezioni.
alle ore 11:15 (Via Fardella, Via Crispi e Nubia)
Dalle ore 8:00 | Infanzia Inizio lezioni per tutte le sezioni.
alle ore 11:00 (Via Trento)
Dalle ore 8:00 | Giovanni Attivita didattiche (tutte le classi)
alle 11:00 XXIII




13 Dalle ore 8:00 | E. Pacelli Attivita didattiche per le tutte le classi
alle 11:00
Dalle ore 8:15 | Infanzia Attivita didattiche 1*, 24, 3/
alle ore 11:15 (Via Fardella, Via Crispi e Nubia)
Dalle ore 8:00 | Infanzia- Attivita didattiche 1#, 2%, 3" (Via
alle ore 11:00 Trento)
Dalle ore 8:00 | Giovanni Attivita didattiche
alle 11:00 XXIII
dal 16 al | Dalle ore 8:00 | E. Pacelli Attivita didattiche per le tutte le classi
20 alle 12:00
Dalle ore 8:15 | Infanzia 1~(Via Fardella, Via Crispi e Nubia)
alle ore 11:15
Dalle ore 8:15 27-3” (Via Fardella, Via Crispi e
alle ore 12:15 Nubia)
Dalle ore 8:00 | Infanzia 1~ (Via Trento)
alle ore 11:00
Dalle ore 8:00 27~ 37 (Via Trento)
alle ore 12:00
Dalle ore 8:00 | Giovanni Attivita didattiche
alle ore 12:00 | XXIII
Dal 23 al | Dalle ore 8:00 | E. Pacelli Attivita didattiche per le tutte le classi
27/09/2024 | alle 13:00
Dalle ore 8:00 | Infanzia 1” (Via Trento)

alle ore 12:00




Dalle ore 8:00 27-3” (Via Trento)
alle ore 13:00
Dalle ore 8:15 1~(Via Fardella, Via Crispi, Nubia)
alle ore 12:15
Dalle ore 8:15 27- 3% (Via Fardella, Via Crispi, Nubia)
alle ore 13:15
Dalle ore 8:00 | Giovanni Attivita didattiche
alle ore 13:00 | XXIII
Dal Dalle ore 8:00 | E. Pacelli Attivita didattiche per le tutte le classi
30/09/2024 | alle 14:00
8:00/13:00 Infanzia 1” via Trento
8:00/16:00 27 - 3”7 via Trento
Tutte le sezioni di via Fardella, via
8:15/13:15 Crispi e Nubia
8:00/13:00 Giovanni 17-24 - 37 lun, mer, ven
8:00/14:00 XXTII 17-27-3” mar-gio
8:00/13:00 47-5" ven
8:00/14:00 4”7- 5 lun-mar-mer-gio
MESE DI OTTOBRE
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
01 Dalle 15:00 alle 17:00 | Plesso Programmazione docenti -
Giovanni Primaria
Dalle 16:00 XXII Programmazione Scuola
Infanzia
07-08-09-10-1 | Dalle 15:00 alle 19:00 | Plesso Consigli di classe docenti
1 Eugenio
Pacelli
08 Dalle 15:30 alle 17:30 | online Programmazione docenti
Scuola Primaria




15 Dalle 15:30 alle 17:30 | online Programmazione docenti
Scuola Primaria
22 Dalle 15:00 alle 17:00 | Plessi di Programmazione docenti
appartenenza | Scuola Primaria
Dalle 16:00 alle 16:30 Assemblea e costituzione seggi
Infanzia
Dalle 17:00 alle 17:30 Assemblea e costituzione seggi
Primaria, Secondaria
Dalle 16:30 alle 18:30 Elezioni per il rinnovo dei
Consigli di intersezione
Dalle 17:30 alle 19:30 Elezioni per il rinnovo dei
Consigli di classe/interclasse
24 Dalle 15:30 alle 16:30 | online Incontro per dipartimenti
29 Dalle 15:30 alle 17:30 | online Programmazione docenti
Scuola Primaria
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli
MESE DI NOVEMBRE*
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
5 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti scuola
17:30 primaria
12 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti scuola
17:30 primaria
18-19-20-21-2 | Dalle 15:00 alle Plesso Consigli di classe docenti con
2 19:00 Eugenio insediamento genitori eletti
Pacelli
19 Dalle 15:00 alle online Programmazione docenti scuola
17:00 primaria
26 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXIII primaria
Dalle 16:00 alle Verifica Intersezione comp.
17:00 docenti
Dalle 17:00 alle Verifica Intersezione con
17:30 insediamento genitori eletti
Dalle ore 17:00 alle Verifica interclasse docenti
17:30
Verifica Interclasse docenti




Dalle 17:30 alle
18:00

-genitori con insediamento
genitori eletti

Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli
MESE DI DICEMBRE
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
03 Dalle ore 15:30 online Programmazione Primaria
alle ore 17:30
Dalle ore 16:00 Programmazione Infanzia
10 Dalle 15:00 Plessi di Programmazione scuola
appartenenza | Primaria
Dalle 16:00 Incontri scuola-famiglia
(Infanzia)
Dalle 17:00 Incontri scuola-famiglia
(Primaria)
09-10-11-12-13 | Dalle 15:30 Plesso Incontri scuola-famiglia
Eugenio (Secondaria)
Pacelli
Da programmare Plesso Collegio dei docenti
E. Pacelli
MESE DI GENNAIO*
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
14 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXIIT primaria
15 Dalle 15:30 alle online Incontro per dipartimenti
16:30
21 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti scuola
17:30 primaria




20-21-22-23-2 | Dalle 15:00 alle E. Pacelli Consigli di classe docenti
4 19:00 (Sec.)
28 Dalle 16:00 alle Giovanni Verifica Intersezione docenti
17:00 XXIII
Dalle 17:00 alle Verifica Intersezione docenti -
17:30 genitori
28 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXII primaria
Dalle 17:00 alle Verifica interclasse docenti
17:30
Dalle 17:30 alle Verifica Interclasse
18:00 docenti-genitori
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli
MESE DI FEBBRAIO
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
04 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti
17:00 XXIII Primaria
Dalle 16:00 Programmazione Infanzia
11 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti
17:300 scuola Primaria
18 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti
17:30 scuola Primaria
25 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti
17:30 scuola Primaria
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli
MESE DI MARZO*
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
11 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXIHI Primaria




18 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti scuola
17:30 Primaria
17-18-19-20-2 | Dalle 15:00 alle E. Pacelli Consigli di classe docenti
1 19:00 (Sec.)
25 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXIII Primaria
Dalle 16:00 alle Verifica Intersezione Docenti
17:00
Dalle 17:00 alle Verifica Intersezione Docenti -
17:30 genitori
Dalle 17:00 alle Verifica Interclasse Docenti
17:30
Dalle 17:30 alle
18:00 Interclasse con componente
genitori
26 Dalle 15:30 alle online Incontro per Dipartimenti
16:30
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli
MESE DI APRILE
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
01 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione settimanale
17:00 XXIIT Primaria
Dalle 16:00 alle Programmazione Infanzia
17:00
Dalle 17:00 alle Plessi di Incontri scuola-famiglia
19:00 appartenenza | (Infanzia - Primaria)
08 Dalle 15:30 alle online Programmazione settimanale
17:30 Primaria
15 Dalle 15:30 alle Plessi di Incontri scuola-famiglia
17:30 appartenenza | (Infanzia - Primaria)
07-08-09-10-1 | Dalle 15:30 Plesso Incontri scuola-famiglia
1 Eugenio (Secondaria)
Pacelli




29 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti
17:30 scuola Primaria
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli
MESE DI MAGGIO*
GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
06 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXIII Primaria (consultazione libri di
testo)
06 Dalle 15:30 alle online Incontri per dipartimenti
16:30 (scelta libri di testo)
13 Dalle 15:00 alle Giovanni Programmazione docenti scuola
17:00 XXIII Primaria
Dalle 17:00 alle Consigli di Interclasse
17:30 componente docenti (TERZE e
QUINTE) per adozione libri di
testo
Dalle 17:30 alle Consigli di Interclasse con
18:00 componente genitori TERZE e
QUINTE (Scelta libri di testo)
15 Dalle 16:30 alle online Consiglio di classe docenti
18:30 unificato (con rappr. genitori)
20 Dalle 15:30 alle online Programmazione docenti scuola
17:30 Primaria
27 Dalle 15:00 alle Giovanni Verifica interclasse docenti
17:00 XXIIT (pre-scrutinio)
Dalle 16:00 alle Verifica intersezione docenti
17:00
Dalle 17:00 alle Consigli di intersezione e
17:30 (docenti-genitori) per verifica
finale
26-27-28-29-3 | Dalle 15:00 alle E. Pacelli Consigli di classe docenti
0 19:00 (Sec.) (pre-scrutinio)
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli




MESE DI GIUGNO

GIORNO ORARIO PLESSO ATTIVITA
Da E.Pacelli Incontro con docenti future
programmare (inf-Prim) classi prime
(Prim-Sec)
Da Plesso Collegio dei docenti
programmare E. Pacelli

*Nei Consigli di classe dei mesi di novembre, gennaio, marzo e maggio della Scuola secondaria di
1° grado, gli ultimi venti minuti sono riservati all’incontro con la componente genitori.

SCRUTINI: Primo quadrimestre
1-3-4-5-Febbraio 2025 Scuola Secondaria di 1° grado
6-7- 8 -10 Febbraio 2025 Scuola Primaria
Secondo quadrimestre
09 -10-11 Giugno 2025 Scuola secondaria di 1° grado
13-14-15 Giugno 2025 Scuola primaria

ATTIVITA DI AGGIORNAMENTO: da programmare durante I’anno scolastico

ATTIVITA DI PROGETTAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA

e Con cadenza bimestrale al plesso “Giovanni XXIII”.

IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA

ATTIVITA DI INSEGNAMENTO
Ore di insegnamento:

25 ore di insegnamento nella Scuola dell’Infanzia;
22 ore di insegnamento piu 2 di programmazione settimanale o plurisettimanale per i
docenti della Scuola Primaria;

e 18 ore di insegnamento nella Scuola secondaria di 1° grado

L’orario di insegnamento non puo essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali.
ATTIVITA FUNZIONALI AL INSEGNAMENTO
Adempimenti individualizzati (comma 2; art. 29; CCNL 2006-2009):

e preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

e correzione degli elaborati;
e rapporti individuali con le famiglie;




Partecipazione a (comma 3; lett. a; art. 29; CCNL 2006-2009):

Collegio dei docenti;

attivita di programmazione e verifica di inizio anno;

informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini bimestrali/quadrimestrali;
informazione alle famiglie sull’andamento delle attivita educative nella scuola
dell’infanzia.

0 fino a 40 ore annue

Partecipazione alle attivita collegiali dei Consigli di classe, di interclasse, di intersezione (comma
3; lett. b); art. 29; CCNL 2006-2009)

0 fino a 40 ore annue

Svolgimento degli scrutini quadrimestrali e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi
alla valutazione.

N.B. Si tenga presente che tutte le ore per attivita funzionali all’insegnamento costituiscono
obbligo di servizio; pertanto la mancata attestazione di presenza, senza preventiva
giustificazione, ¢ considerata assenza ingiustificata.

Il presente PIANO DELLE ATTIVITA PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 discende dagli
indirizzi del PTOF e costituisce la base di riferimento per il Contratto decentrato d’Istituto, che
definisce i criteri di ripartizione delle risorse del Fondo d’Istituto.

Il presente PIANO DELLE ATTIVITA PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 potra essere
modificato, nel corso del corrente anno scolastico, per far fronte a possibili esigenze sopravvenute,
in particolare per ottemperare ad eventuali disposizioni applicative del C.C.N.L. 2006/2009.

Il presente PIANO DELLE ATTIVITA PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025 ¢ stato approvato
dal Collegio dei Docenti nella seduta del giorno 09/09/2024.



